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We Are Hiring: 
Secretary Position at the Permanent Mission Section 

 
The Permanent Mission of the State of Kuwait in Geneva is 

seeking to recruit a qualified candidate for the position of Secretary at 
the Permanent Mission Section. 

Requirements: 

 A university degree 
 Fluency in Arabic, English, and French (reading and writing), 

with the ability to: Draft official statements, Attend online 
meetings and prepare relevant reports. 

 A minimum of five years of professional office experience . 
 Excellent computer skills. 
 Strong communication and public relations skill . 
 Ability to work effectively under pressure . 
 The candidate must not be over 50 years of age. 

 
Application Process: 
 
         Interested candidates who meet the above criteria are kindly 
requested to submit their application, along with all supporting 
documents, to the following email. 

       긼긽긾긿김깂깁 job@kuwaitmission.ch 
 
 
 

Geneva, 18 June 2026 
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 ʃॻʹفي ج ʕȂʦؒولة الʗل ʤائʗال ʗفʦفي ال ʙʻتʙȜة/سʙʻتʙȜس ʔʶʹــف: مʻʡʦإعلان ت  

ʛʽتʛȞســـــ ʅـــــॽʣʨʱـــــه لʱحاج ʧعـــــ ʅـــــॽʻفـــــي ج ʗـــــȄʨؔولـــــة الʙل ʦائʙالـــــ ʙفـــــʨال ʧعلـــــǽُ 
ـــــʅ أو ـــــʗ فــــــــي جॽʻـــ ـــــة الȄʨؔـــ ـــــة لʙولـــ ـــــة الʙائʺـــ ـــــي الॼعʲـــ ـــــʛȞتʛʽة للعʺــــــــل فـــ ـــــي قʶــــــــʦ  ،ســـ فـــ

  سʛȞتارȄة الॼعʲة.

ʥʻعʯال ȉوʙش:  

 .ةॽɻشهادة جام 
  اغةॽــ ــى: صــ ــʙرة علــ ــع القــ ــان، مــ ــॽة Ǽإتقــ ــة والفʛنʶــ ــة، الإنʳلȄʜʽــ ــة العॽȃʛــ ــادة اللّغــ إجــ

ـــــʙاد الʱقــــــــارʛȄ  اتالॽʰانـــ ــــ ـــــʗ وȂعـــ ـــــʛ الإنʛʱنـــ ـــــʨر الاجʱʺاعــــــــات عʰـــ ॽة، حʹـــ ـــــ̋ الʛســـ
  ذات الʸلة.

 .يʰʱȞʺال العʺل الʳات في مʨʻس ʝʺخ ʧة لا تقل عʛʰخ  
 .قةʴامج الʺلʛʰب الآلي والʨاسʴإتقان العʺل على ال  
  لاك مهاراتʱاصل.الامʨʱ  
 .Ȍالʹغ ʗʴرة على العʺل تʙالق 
  شحʛʺال ʧاوز سʳʱة. 50ألاّ يʻس 

  :ʤـــة الʯقʗيــȂʙʟق

 ʅــــــॽʣʨʱال ʖلــــــʡ إرســــــال ،ȋوʛــــــʷه الʚهــــــ ʦهʽعلــــــ Șــــــʰʢʻت ʧ علــــــى الــــــʛاغʧʽʰ مِʺــــــّ
ــــــــــي أدنــــــــــــــاه ــــʙ الإلʛʱؔونـــ ـــ ــــʨان الȄʛʰــــــ ـــ ــــى عʻُــــــ ــــــــــع الأوراق الʙاعʺـــــــــــــة إلـــــــــ ــــاً ॽʺʳǼـــ ـــ .مʛُفقــــــ  
📧 job@kuwaitmission.ch    

  

  ،ʅॽʻ18ج  ʨʽنʨ2026 ي  
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Nous Recrutons : Poste de Secrétaire à la Mission Permanente 

La Mission Permanente de l'État du Koweït à Genève cherche à 
recruter un(e) candidat(e) qualifié(e) pour le poste de Secrétaire au sein 
de la Mission. 

Exigences: 

 Diplôme universitaire. 
 Maîtrise parfaite de l’arabe, de l’anglais et du français (lecture et 

rédaction), avec la capacité de: Rédiger des déclarations 
officielles, participer à des réunions en ligne et rédiger des 
rapports correspondants. 

 Expérience professionnelle d’au moins cinq ans dans un 
environnement de bureau. 

 Excellentes compétences informatiques. 
 Solides compétences en communication et en relations publiques. 
 Capacité à travailler efficacement sous pression. 
 Le candidat ne doit pas être âgé de plus de 50 ans. 

Procédure de candidature: 

Les candidats intéressés remplissant les conditions ci-dessus sont 
priés d’envoyer leur dossier de candidature, accompagné de tous les 
documents justificatifs, à l’adresse suivante. 

긼긽긾긿김깂깁 job@kuwaitmission.ch 
 

  
Genève, 18 Juin 2026  

 


